Die enernovum-Gruppe ist seit mehr als 12 Jahren erfolgreich im Bereich der erneuerbaren Energien
tatig. Neben dem Betrieb von eigenen Solarparks liegt der Schwerpunkt der
Unternehmensaktivitaten in der Entwicklung und dem Bau von Photovoltaik-GroBprojekten in
Europa, wo wir uns eine filhrende Marktposition erarbeitet haben.

Die Projektentwicklung wird dabei von unseren attraktiven Blroraumen am Hauptsitz in KéIn aus in
enger Zusammenarbeit mit unseren Kolleglnnen in den jeweiligen Landern vor Ort koordiniert.

Zur Verstarkung unseres jungen und engagierten Teams suchen wir ab sofort eine/n

Office Manager & Accountant / Buchhalter (m/w/d) in volizeit (40 Stunden / Woche)
in unserem Biiro am Standort in K&lIn.

Stelle 2310
lhre Aufgaben

- Erledigung der Buchhaltung (Alleinbuchhaltung) fiir unsere deutschen Gesellschaften
- Erfassung von Eingangsrechnungen und Vorbereitung des Zahlungsverkehrs

- Unterstitzung der kaufmannischen Leitung

- Durchfiihrung von Einkaufsbestellungen

- Teamsupport und Sekretariatsaufgaben

- Betreuung von Reisebuchungen und Reisekostenabrechnungen

- Fiihrung von Ubersichten und Nachhaltung von Terminen

lhr Profil

- Eine freundliche, offene Personlichkeit

- Eine teamorientierte, zuverldssige Arbeitsweise

- Freude an einem sympathischen und dynamischen Arbeitsumfeld

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. als Birokaufmann/-frau
(m/w/d), Kaufmann/-frau fiir Biromanagement (m/w/d), oder vergleichbar)

- Berufserfahrung in der Buchhaltung

- Berufserfahrung in der Blroorganisation und Organisationstalent

- Gute Kenntnisse von MS-Office-Anwendungen, insbesondere Word, Excel und
PowerPoint

- Sicherer Umgang mit der englischen Sprache

Unser Angebot:

- Ein unbefristeter Arbeitsvertrag

- Die Moglichkeit eigene Ideen mit einzubringen

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer zukunftssicheren Branche
- Eine moderne Unternehmenskultur und ein sympathisches Team

- Attraktive Burordume direkt in der Kélner Innenstadt

- Gute Verkehrsanbindung und sehr gute Bahnanbindung

- Ein echter Beitrag zur Begrenzung des Klimawandels



Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Senden Sie uns hierzu bitte lhre Bewerbungsunterlagen unter Angabe des Stichwortes
,Stellenanzeige 2310“, Ihrer Gehaltsvorstellung und dem friihestméglichen Eintrittsdatum per E-Mail
an:

jobs@enernovum.com

enernovum GmbH & Co. KG

Hohenzollernring 16-18

50672 Kéln

www.enernovum.com



